附件1：

兴安职业技术学院院级科研课题结题程序
按照兴安职业技术学院《规章制度汇编（教辅管理分册）》（2013年版）的规定，院级课题一下几个程序进行结题：
一、准备好结题材料：

 1.课题结题申请书和课题立项批文（如课题申报书、立项书、计划任务书）。

 2.课题实施方案、各阶段的研究工作计划和研究工作总结。

 3.阶段性成果(如调查报告、实验报告、论文、典型课例、案例等) 。如果课题成果正式发表务必标注课题名称及批准号。
 4.研究过程有关材料及附件(观察记录、调查方案、调查问卷、调查结果、实验方案、实验记录、实验结果、行动研究方案、行动研究观察记录、行动研究反思总结、研究工作记录、活动总结、照片、获奖证书等) 

5.课题研究工作总结。
6.课题研究总报告。
7.材料需打印总目录，并分类左侧装订。
二、结题材料提交要求：
1.撰写好课题研究总报告，要求先交部门教研室初审，后提交科技信息中心。

2.填写结题申请表及打印相关材料的数量、要求一律以科技信息中心当时的文件通知为标准按。

3.由科技信息中心统一组织和落实结题鉴定专家组人选、鉴定方式、鉴定时间及地点。

三、结题鉴定会程序如下：

1.会议主持人宣读结题批复。

2.课题组负责人做研究工作总结汇报。
3.课题组成员对课题研究情况进行补充说明。
4.课题研究现场答辩。
5.结题鉴定小组专家查阅相关研究资料。一看研究内容、最终成果是否按原设计完成，研究目标是否基本实现；二看研究过程是否真实，研究报告是否存在抄袭，研究结论是否科学，研究成果是否具有实际效果；三看研究的理论依据、研究思路、研究方法是否科学，具体操作与课题管理是否规范。四看最终成果的社会价值及学术价值。
6.鉴定组专家汇总鉴定意见。

7.鉴定组反馈鉴定意见。

8.由科技信息中心负责汇总鉴定组专家鉴定意见，上报院长办公室会议，做最终决定并颁发课题结题证书。
