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主办单位拟稿并填写 

拟稿审批单 
部门领导审稿签字 分管院领导审核签字 

党政办公室主任 

签批核稿意见 

主办单位校对确认签字 党政办公室加盖公章 文件生效 

机要室接收电子稿件 

编号排版形成文件 
院领导签发 

注：审批单分为：中共兴安职业技术学院委员会发文拟稿审批单、兴安职业技术学院发文拟稿审批单

两类，请各部门根据实际情况自行下载打印即可。 


