教师调课申请表

	姓名
	
	院系
	
	班级
	

	课程名称
	
	调课节数
	
	调课类 型
	对调课（对调人）
	

	
	
	
	
	
	调到自习（责任人）
	

	
	
	
	
	
	他人代课（代课人）
	

	原 课 表 安 排
	周次
	日期
	星期
	节次
	调 课 后 安 排
	周次
	日期
	星期
	节次
	教室（班级）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调课事由
	假别：□公差  □公假  □事假  □婚假  □病假  □其他_________

事由：□会议 □进修 □研讨会 □课程培训 □教研 □竞赛 □其他__________  



	教学院、系意见

院系主任签字：    

年   月    日
	教务处意见

教务处长签字：    

年   月    日
	主管教学院长意见

教学院长签字：

年   月    日


注：

1.任课教师调课，须事先填写《教师调课申请表》，调课时间在4节（含4节）以内，由教师所在院系领导批准；6节（含6节）以上，由教务处审核，经学院主管领导批准，并由各学生所在院系负责通知学生。

2.如遇紧急情况来不及办理调停课手续时，任课教师应及时通知教务处及相关院系，事后尽快补办调课手续，不补办手续按旷课处理。
3.本表一式三份，教师所在系部、任课系部、和督导办各存档一份。
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