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各教学系部：
期末考试临近，请按以下时间完成各项工作。
一、本学期期末考试时间：
1、考试课为7月06日-08日。
2、考查课在7月01日-05日，本学期最后一次课上进行随堂考试，由任课教师自行组织安排。
3、考查课按规定时间进行考试，不得提前。期末复习期间，教师加强辅导工作，不得离开教室，否则按教学事故论处。
二、考试安排
1、各系部把考试时间安排表于6月2日（十五周）前发到教务处邮箱（xzyjwc2024@163.com）。
2、考查、考试课试卷请于6月9日（十六周）前填好期末试卷印刷交接单，经负责人签字后以系部为单位统一交教务处208乌日查呼老师处。
3、成绩录入时间为7月9日-7月11日。
三、考试具体要求
1、任课教师要整理好学生的平时考勤记录，将学生的出勤情况作为平时成绩考核依据之一。对缺勤超过授课学时三分之一者，取消其参加期末考试资格，并在本系公示栏予以通报，取消考试资格名单在6月16日之前按班级和科目报送教务处乌日查呼老师。
2、6月26-28日各系派专人到打印室领取考查课试卷，7月4-5日领取考试试卷，核对科目和份数，核对无误后自行封存。每科考试前负责发给监考教师。
3、 任课教师于2024年7月11日前登录教务管理系统录入成绩，并前打印3份成绩单，1份装订在试卷里，1份交本系部教务科，1份由系部教务科统一在7月15号送至教务处208乌日查呼老师处。
4、 成绩录入如果有问题，请在成绩录入界面提出成绩退回申请，并在第二天查看信息，打印新的成绩单上交。
5、 期末考试监考工作需不同院系部教师进行交叉监考，请各院系自行联系可交换院系，安排好监考教师。
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附表 1:            
		 时间
科目

年级
	7月6日
	7月7日
	7月8日

	
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午

	
	7:50—9:20
	9:40—11:10
	14:30-16:00
	7:50—9:20
	9:40-11:10
	14:30-16:00
	7:50—9:20
	9:40-11:10
	14:30-16:00

	22级专科
	大学英语/日语IV
	
	
	
	
	
	
	
	

	23级专科
	大学英语/日语II
	
	
	
	
	
	
	
	

	23级五年制大专
	语文（二）
	
	哲学与人生
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