
兴职院字 (⒛23)

∷      兴安职业技术学院

∵ 关于进一步规范公务用车管理使用的通知

、部,各部门:

为进ˉ步贯彻落实中央八项规定精神、规范公务用车管理,根据

政机关厉行节约反对浪费条例》《内蒙古自治区公务用车管理实

法》和 《内蒙古自治区机关事务管理局关于进一步规范公务

管理使用的通知》的相关规定,学院将进丁步细化公务用车

使用和审
·
批程序如下:

÷、丨学院公务用车包括:实物保障用车、机要通信用车、公

待用车、调研用车、学生实习实训用车、业务用车、应急保

车。

=、
学院车辆管理遵循

“
统一规范管理、节约运行经费、保
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严格车辆预算、使用管理 ,

材料)、 业务办理、公务活

五、为方便管理、合理调度,在大乌兰浩特行政区域内用
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使用,谁 审批谁负责的原则,严格履行车辆使用审批手续 ,

避免中、远途用车。

六、驾驶员须自觉遵守工作纪律和学院各项制度。对于不守

和制度、不服从后勤国资处统一管理以及未经主管人员安排

自出车的,给予严肃的教育和处罚,屡教不改或情节严重的,

职工予以行政处分,临时工予以辞退。

七、除特殊情况并经后勤国资处负责人同意外,车辆夜间不

外过夜,驾驶员须将车辆停放回学院指定车位。如不遵守,

造成的一切后果由驾驶员负责。

八、按照盟机关事务局车编办要求,学 院公务用车每月油耗、

、维修、保养、年检、行程里程等必须报送兴安盟事业单位

用车管理平台。

九、按照财政部和 自治区财政厅相关文件要求,⒛⒛ 年起

维修和保养服务,车辆加油服务和机动车保险服务纳入全区

集中采购目录,上述业务按照规定通过自治区政府采购云平

理集中采购。

十、本规定自4月 18日 起执行,未完善事宜,由 后勤国资

责解释。

附件:1,车辆申请流程

2,兴安职业技术学院用车预约
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廴孛哕
职业技术学院党政办公室 ⒛23年 4月 26日 印发
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车辆申请流程

→ 用车时间(天数)→ 目的地 → 乘车人数 → 领

联系电话 → 用车事由 → 部门领导意见 → 分管

一 主管领导意见 → 车队意见 → 待办分派车辆 →
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兴安职业技术学院用车预约申请单

填表日期 :

意事项 :

。为确保行车安全,客车车内严禁行走,过道严禁堆放杂物及行李。

。车内严禁吸烟饮食、咀嚼口香糖,如若发现,下次将不再派车。

。用车后,由用车部门领导负责检查并打扫车内卫生,保持车内整洁。

用车天数 (天数 )

门领导意见

管领导意见

管领导意见

办分派车辆
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